CANKIRI KARAT_EKiN UNIVERSITESIi FEN BILIMLERI ENSTITUSU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)
HizMm _ETiN
S. ] ] _ MAKSIMUM
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
) Universitemizin evrak islemlerinde EBYS Sistemine gecilmesi nedeniyle

1 | Gelen-giden evrak . . 2 Hafta
Sistem {lizerinden yapilmaktadir.

2 iﬁﬁfnjaﬂlaﬂn Belirlenmesi ve Ogrenci Anabilim Dallarindan Gelen Yazilar 2 Hafta
1-Kimlik Bilgileri
2-ALES Notu

3 | OnKayit 3-Mezuniyet Notu 4 Hafta
4-Yabanci Dil Notu
5-Bagvuracagi ABD Tercihi

4 Ogrenci Al'lr.mnda' Bilim Sinavlarinin 2 Hafta

Gergeklestirilmesi

5 | Ders Kaydi CAKU Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi 1 Hafta
1-ALES Belgesi
2-Not Dokiim Belgesi
3-Mezuniyet Belgesi

6 | Kesin Kayit Islemleri 4-Yabanci Dil Belgesi 2 Hafta
5-Askerlik Belgesi
6-Niifus Ciizdan Fotokopisi
7-Fotograf

o Ogrencinin kimlik beyani ile verilir. Ogrencinin sahsen miiracaat

7 | Belge Verilmesi . o . Derhal
etmemesi durumunda vekalet ile verilir.

8 | Kayit Dondurma islemleri Dilekce ve mazeret gerekgesi ile ilgili belge 1 Hafta




1-Dilekge
2-ALES Belgesi
3-Not Dokiim Belgesi

9 | Yatay Gegis Islemleri A-Yabanci Dil Belgesi 3 Hafta
5-Ders Icerikleri
6-Disiplin cezas1 almadigina dair belge.
10 | Mazeret S Alinma Talebi 1-Dilekge 1 Haft
azeret Siavina Alinma talebl 2-Mazeret gerekeesi ile ilgili belge ana
11 | Ozel Ogrenci Talebi B 1-Dilekge 1 Haft
zel Ogrenci Talebi Bagvurusu 2-Mezuniyet belgesi afta
12 | Basar1 Notuna ltiraz Dilekge 2 Hafta
13 Yiiksek Lisans (Tezli) Tez Onerisi Form 1 Hafta
Hazirlama
14 Yulfggk L}gans (Tezli) Tez Konusu/Baslig1 Form 1 Hafta
Degisikligi
15 | Tez Teslimi L-rorm 4 Haft
ez Tesiimi 2-Sekiz Adet Ciltli Tez ana
16 Yiiksek Lisans (Tezsiz) Proje Onerisi Form 1 Hafta
Hazirlama
17 | Proje Teslimi L-rorm 1 Haft
roje Testimi 2-Ug Adet Ciltli Proje ara
18 | Burs Islemleri Basvuru Formu (Ekli Belgeler) 4 Hafta
19 | Kismi Zamanlh Calisma Basvuru Formu (EKIi belgeler) 8 Hafta
20 | Enstitii Kurulu Giindemi Olusturan Evraklarin asillari 1 Hafta
21 | Enstitii Yonetim Kurulu Giindemi Olusturan Evraklarin asillar 1 Hafta




Yillik izinler [zin talep formu 1 giin

Sthhi Izinler Saglik raporu 1 giin
22

Mazeret izinleri Mazerete iligkin belge (6liim belgesi v.b.) 1 giin

Ucretsiz Izinler [zin talep formu 3 giin
23 | Askerlik Islemleri Form 4 Hafta
24 | Ogrenci Kayit Sildirme Dilekge 2 Is Giinii

' o o 1-Talep Dilekgesi

25 Akademik Personelin Grev Siiresinin 2-Ilgili Mevzuatta Belirlenen Belgeler 4 Hafta

Uzatilmasi Lo

3-1lgili Kurul Kararlar

26 | Biitce Hazirlama ve Uygulama Biitce Hazirlama Rehberinde Belirtilen Formlar ve Ekleri 4 Hafta
27 | Ek Ders Islemleri Mevzuatla Belirlenen Ek Odeme igin Talep Edilen Form ve Belgeler 2 Hafta
28 | Maas Islemleri Mevzuatta belirlenen Maas Igin Talep Edilen Form ve Belgeler. 2 Hafta
29 | Yolluklar Ilgili Mevzuatta Belirlenen Belgeler 3 Hafta
30 | Tasinir Islem Fisi Devir Islemleri Islemleri Tamamlanan Malzemenin Teslim Tutanag: 2 Hafta
31 | Tasmur Islem Fisi Cikis Islemleri Islemleri Tamamlanan Malzemenin Teslim Tutanag: 2 Hafta
32 Sosyal Giivence Kapsaminda Yapilan Ilgili Mevzuatta Belirlenen Belgeler 2 Hafta

Islemler

i i i 1-YDS Sonug Belgesi

33 Tezsiz Programdan Tezli Programa Gegis ¢ belg 4 Hafta

Islemleri

2-Not Dokiim Belgesi




1-Talep Dilekgesi

34 | Satn Alma Iy ve Islemleri 2-11gili Mevzuatta Belirlenen Belgeler. 12 Hafta
. ) o Agilacak Dersler ve Ders Sorumlularinin Anabilim Dali Bagkanligi
35 | Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi - - —_ . 8 Hafta
araciligiyla Enstitiiye bildirilmesi
1-Ogrencinin Dilekgesi
36 | Ders Saydirma 2-Transkript 3 Hafta
3-Danigsman 6gretim iiyesinin goriis yazisi
. Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci en geg alt1 ay
37 | Doktora Tez Onerisi Savunmast .. . e 1 Hafta
i¢inde tez Onerisini hazirlar.
. o Doktora yeterlik jlirisinin Anabilim Dali Akademik Kurulunda
38 | Doktora Yeterlik Jiirisi ve Smav Siireci - e y 3 Hafta
goriisiilerek Enstitii Yonetim Kurulunda karara baglanmasi.
L . o Enstiti Midiira tarafindan belirlenen alt1 isim arasindan Enstiti Kurulu
39 | Enstitii Yonetim Kurulu Uye Se¢imi . .. o y ) 1 Hafta
iiyelerinin se¢imi ile 3 yilligina géreve atanmasi.
Danisman tarafindan onerilecek Tez Izleme Komitesinin Anabilim Dali
40 | Tez Izleme Komitesi Olusturma Akademik Kurulunda goriistilerek Enstitii Yonetim Kurulunda karara 1 Hafta
baglanmasi.
o L Danisman Tarafindan 6nerilecek Tez Jiirisi Anabilim Dali Akademik
41 | Tez Jiirisi Atama Siireci 1 Hafta

Kurulunda goriisiilerek Enstitii Yonetim Kurulunda karara baglanmasi.




